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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii de lucru:

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
. responsabilii/operatiunea prenumele
crt.
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Cioc Bianca Director adjunct 21.01.2020
1.2. | Verificat Iosif Dorina Responsabil 21.01.2020
CEAC

1.3. | Aprobat Tittes- 21.01.2020

Gherman _

Mihaela Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se
revizia in cadrul de revizuire aplica prevederile
crt. . e s .
editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I X X 21.01.2020
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de lucru:

Nr. | Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnéatura
crt. | difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Comisii Responsabili
metodice, de caz CES
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facilitatorii Psiholog scolar | Stef Ioan
elevilor cu
dizabilitati
si/sau CES

3.2. | Informare Comisii Cadre didactice
metodice
3.3. | Verificare Conducere Director Tittes -
Gherman
Mihaela
3.4. | Evidenta Comisia CEAC | Responsabil losif
Comisia CEAC | Dorina
3.5. | Arhivare Comisia CEAC | Responsabil losif
Comisia CEAC | Dorina

4. SCOPUL:

Scopul prezentei proceduri este de:

S.

Prezenta procedura se aplica in cadrul Liceului Tehnologic Nr.1 Sighisoara, pentru cresterea calitatii
activitatii didactice. Procedura se aplica in cazul elevilor cu CES pentru care parintii solicitda acordul,

a stabili metodologia si responsabilitatile privind prezenta in scoald a facilitatorilor elevilor cu
cerinte educationale speciale, modul de organizare a activitdtii facilitatorului, avand in vedere
respectarea legislatiei in vigoare si prevenire unor situatii care afecteazd in mod negativ

desfasurarea in conditii de siguranta a activitatilor instructiv — educative.
Alte scopuri specifice vizeaza instituirea unei proceduri metodologice care sa asigure:

un cadru de sigurantd pentru elevi, personal didactic/nedidactic si facilitatorilor elevilor cu
dizabilitati si/sau CES;

existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii mentionate anterior;
sprijinul organelor abilitate in activitati de control, iar pe director, in luarea deciziei.

DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE:

pentru a fi insotiti de facilitatori in cadrul activitatilor curente din scoala.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

- Ordinul MENCS Nr. 5079/2016 — privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, text actualizat in baza actelor normative
modificatoare, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 22 ianuarie 2018

- Ordin pentru aprobarea Statutului Elevului / OMENCS Nr. 4742 /2016

- Regulamentul intern al unitatii de invatamant

- Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

- Art. 63 din Ordinul comun nr. 185/ 1305/5805/2016, initiat de Ministerul Muncii si Protectiei
Sociale, in colaborare cu Ministerul Sanatatii si Ministerul Educatiei si Cercetarii, de aprobare a
metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea:

- 1incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap;

- aorientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale;

- 1n vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale special, copiii
cu cerinte educationale special si incadrati in grad de handicap grav cu insotitor

- pot beneficia de masurile de sprijin pentru promovarea educatiei incluzive, formulate de
managerul de caz/responsabilul de caz servicii psihoeducationale cu consultarea autoritatii locale
de care apartine unitatea de invatamant, SPAS, unitatii de invatimant, ISJ si a organizatiilor
neguvernamentale, una dintre astfel de masuri fiind prezenta facilitatorului, numit in literatura de
specialitate shadow, alaturi de copil in unitatea de invatdmant.

- Art. 64 alin. (2), alin. (4), alin. (5), alin. (7), alin. (8) din Ordinul comun nr. 185/1305/5805/2016
Avand in vedere:

- Legea nr. 18/1990 pentru retificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicata cu
modificarile ulterioare;

- Legea nr. 221/2010 pentru rectificarea Conventiei privind drepturile persoanelor cu dizabilitati,
adoptata la New York de Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie
2006, deschisa spre semnare la 30 martie 2007 si semnata de Romania la 26 septembrie 2007, cu
modificarile ulterioare;

- Legea nr. 272 /2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile ulterioare;

- Legeanr. 95 /2006 privind reforma in domeniul sanatatii republicata, cu modificarile ulterioare;

- Clasificarea internationala a Functionarii, Dizabilitatii si Sanatatii, versiunea pentru copii si tineri,
validatd de Romania in anul 2012, de catre Ministerul Sanatatii, Ministerul Muncii, Familiei,
Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei si Cercetarii;

In temeiul:

- Art. 18 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 344/2014 privind organizarea si functionarea
Ministerului Muncii , Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, precum si pentru
modificarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Art.7 alin. (4) din Hotdrarea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea
Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Art. 13 alin. (3) din Hotdrarea Guvernului nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de
catre managementul si personalul entitatii publice, in vederea
furnizarii unei asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor
entitatii publice intr-un mod economic, efficient si eficace;
respectarea regulilor externe si a politicilor si regulilor
managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea
si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de
contabilitate si producerea in timp util de informatii de incredere,
referitoare la segmental financiar si de management.

2. Asigurarea calitatii Parte a managementului calitatii, concentrata pe furnizarea increderii
ca cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite.

3. Proces Ansamblu de activitati correlate sau 1n interactiune care transform
elemente de intrare in elemente de iesire.

4, Procedura/ regulament/ Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

intructiune de lucru metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

5. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei procedure

operationale operationale, aprobata si difuzata.

6. Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau mai multor component ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7. Compartimentul Subdiviziune organizatorica format prin gruparea, pe baza unor
criteria obiective, a unui numar rational de sarcini aflate sub o
autoritate unica, in cadrul céreia se realizeaza, In mod permanent, un
ansamblu relative omogen de sarcini, necesitand cunostinte
specializate de un tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. CA Consiliul de Administratie

2. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

3. CSCIM Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea

metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/ managerial

4, ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

5. PAS Planul de Actiune al Scolii

6. CES Cerinte educationale speciale

7. RCSE Responsabil de caz servicii psihoeducationale
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DESCRIEREA PROCEDURII
Art.1

In vederea organizarii activitatii persoanelor care insotesc elevii cu CES in cadrul activitatilor
curente ale scolii, in urma deciziei CA, Liceul Tehnologic Nr.1 Sighisoara dispune urmitoarele:

a)
b)
c)
d)

e)

Completarea Regulamentelor elaborate in scoala, dupd caz, cu specificatiile necesare
implementarii prezentei proceduri;

Atasarea la Contractele cu familia, in cazul elevilor cu CES, a Anexei nr.1 la prezenta procedura,
adaptare a Anexei nr.16 la Ordinul Nr. 198 /1305/5805/2016;

Completarea de cereri, conform Anexei nr.2 a procedurii, de cétre familiile/reprezentantii legali ai
elevilor cu CES care necesitd/solicitd admiterea facilitatorilor in cadrul activitatilor scolii;
Semnarea, de catre persoanele desemnate facilitatori, a unor fise de sarcini, continand obligatiile
de lucru ale acestora pe parcursul prezentei lor in scoala — Anexa nr. 3;

Pastrarea documentelor originale de la art. 1, alin. b), ¢), d) la portofoliile educationale ale elevilor
si nmanarea cate unui rand de exemplare, in copie, catre responsabilii de caz servicii
psihoeducationale (RCSE) si cétre parinti/reprezentati legali solicitanti;

Eliberarea unor permise avizate, nominale, de intrare in scoald, pentru facilitatorii aprobati in CA
si transmiterea listelor acestora cétre profesorii de serviciu.

Art.2

Cadrele didactice si reprezentantii legali ai copiilor

a)

b)

RCSE (profesorii diriginti sau profesorii de sprijin, dupa caz) include referirile privind facilitatorul
in Planurile de servicii individualizate ale elevilor care necesitd/solicit acest tip de sprijin;

RCSE informeaza parintii elevilor cu CES, integrati in clasele pe care le conduc, cu privire la
continutul Planurilor de servicii individualizate si la prevederile procedurale;

Parintii

c)

d)
e)

g)

(1) Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu CES incadrati in grad de handicap GRAV cu
asistent personal sunt obligati, conform legislatiei, s nominalizeze un facilitator si s completeze
documentele procedurii;

(2) Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu CES neincadrati in grad de handicap GRAV cu
asistent personal pot solicita aprobarea de citre scoald a unui facilitator, in masura in care familia
si echipa de caz consider necesara si benefica prezenta acestuia aldturi de elevul integrat;

(3) Solicitantii pot nominaliza mai mult de un facilitator, daca programul de lucru nu poate fi
asigurat de o singura persoana. In acest caz, se va completa cte o cerere pentru fiecare persoani
desemnata ca facilitator.

(4) In cazul in care se schimbi facilitatorul sau se adauga un nou facilitator, familia Tnainteaza in
cel mai scurt timp o noua cerere, care va intra urgent in procesul de aprobare in cadrul CA;

(5) Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru 2-3 elevi

integrati colegi de clasa, daca familiile/reprezentantii legali opteaza pentru aceasta varianta;

RCSE raspunde de completarea documentelor specificate la Art.1, alin. b), ¢) si d) din cadrul
procedurii;

RCSE inainteazd catre CA, spre aprobare, cererile completate de parinti (Anexa nr.2 a procedurii);
RCSE pastreaza la portofoliul elevului integrat copiile documentelor de la Art.1 alin. b), ¢), d);

In cadrul intalnirilor de lucru dintre diferitele persoane si categorii profesionale in care se dezbat
probleme legate de un copil care beneficiaza de facilitator, se va aborda si analiza activitétii
facilitatorului;
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h)

(1) Incetarea colabordrii cu facilitatorul desemnat, daci face obiectul deciziei
familiei/reprezentantului legal sau a persoanei desemnate, are loc fara interventia scolii;

(2) Daca in cadrul activitatii, se constata ca facilitatorul desemnat nu-si indeplineste rolul, RCSE
analizeaza situatia si informeaza familia. In cazul in care facilitatorul creazi perturbari majore ale
activitatii clasei, se poate decide, in cadrul CA, revizuirea cererii si informarea familiei cu privire
la rezolutia adoptata.

Art.3

Modul de organizare a activitatii facilitatorului
In unitatea de invatamant facilitatorul:

1
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Insoteste elevul in incinta scolii, in spatiul special destinat desfasurarii activitatilor curente.
In timpul programului conform orarului scolar, supravegheaza elevul si-1 ingrijeste.

In timpul pauzelor supravegheaza elevul si-1 ingrijeste.

Daca elevul participa la activitati extrascolare, 1l supravegheaza si-1 ingrijeste .

In timpul orelor de curs si in pauze favorizeaza relatia elevului cu colegii, atunci cand este cazul
In perioada de desfasurare a activitatilor extrascolare favorizeaza relatia elevului cu colegii si
profesorii.

In timpul orelor de curs favorizeazi relatia elevului cu cadrul didactic, atunci cand este cazul.
In timpul orelor de curs cat si in pauze ajuti elevul, il sprijind pentru efectuarea exercitiilor
predate, atunci cand este cazul.

Colaboreaza cu cadrul didactic/cadrele didactice de la clasa, cu profesorul psihopedagog sau
kinetoterapeut, si, daca este cazul, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoala.

10) Colaboreaza cu parintii /reprezentantii legali ai colegilor de clasé daca este cazul.
11) Raspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din diverse cauze

ca de exemplu: nesupravegherea elevului de catre facilitator (in timpul activitatilor si/ sau in
pauze).

12) Intervine ori de cate ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizant al elevilor

din clasa.
Art. 4
Durata

a) Valabilitatea documentelor specificate la Art.1 alin. b), ¢), d), completate nominal, este pentru
intreg ciclul de invatamant, pana la absolvire sau pana are loc un transfer al elevului, dupa caz.

b) In cazul in care se produce incetarea colaborarii cu facilitatorul nominalizat, familia notifica
RCSE cu privire la acest aspect, iar RCSE informeaza CA si Consiliul profesoral al clasei in acest
sens.

9. RESPONSABILITATI

a. Directorul
Asigura resursele necesare desfasurarii activitatii;
Asigura indeplinirea de catre CA a formalitatilor necesare.

b. RCSE
Indruma si monitorizeaza activitatea facilitatorului;
Informeaza familia si CA cu privire la activitatea facilitatorului;
Culege date cu privire la gradul de satisfactie , de la toate categoriile implicate, dupa caz.
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c. Cadrele didactice de la clasele integratoare si specialistii din serviciile specializate
Creeaza conditiile necesare prezentei facilitatorului langa elevul integrat;
Colaboreaza cu facilitatorul in cadrul activitatilor scolare de orice tip, la care participa elevul
integrat.

d. Familia reprezentantii legali
Selecteaza si nominalizeaza facilitatorii;
Indeplineste formalitatile necesare;
Informeaza in timp util cu privire la schimbarile intervenite.

e. Inregistrari
Evidenta cererilor care au rezolutii in vigoare, actualizata dupa caz;
Evidenta facilitatorilor care au permise de acces in scoald, actualizatda dupa caz.

10. EVALUARE. MONITORIZARE

(a) METODE SI INSTRUMENTE:

1

2.
3.
4.

Monitorizarea aplicdrii cu celeritate a prevederilor privind procesul decizional;
Chestionare de satisfactie aplicate catre RCSE profesorilor, facilitatorului, familiei;
Documentele colectate.

Analize statistice

(b) INDICATORI:

1.
2.

3.
4.

Promptitudinea rezolvarii cererilor;

Datele de feedback colectate de la factorii implicati cu privire la colaborarea dintre profesori si
facilitatori;

Relevanta si acuratetea documentelor.

Progresul inregistrat.

(c) MONITORIZARE

1.
2.

Prezenta procedura este valabila un an scolar
Echipa manageriald si membrii CEAC monitorizeaza respectarea procedurii in scoala.

11. ANEXE
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Anexa 1.

Contractul cu familia elevului cu CES

Liceul Tehnologic Nr.1 Sighisoara

Extras din ANEXA nr. 16 ORDIN nr. 5805 din 23 noiembrie 2016 — elevi cu certificate OSP fara
grad de handicap

Nr. din

Nr. exemplare: 3(*)
Contract cu familia copilului cu dizabilititi si/sau CES

Incheiat astazi, , Intre:

Doamna prof. Tittes — Gherman Mihaela, in calitate de director al unitatii de invatamant,
Liceul Tehnologic Nr.1 Sighisoara, adresa institutiei: str. Tache Ionescu, nr.18, loc. Sighisoara,
jud. Mures/doamna/domnul prof. , in calitate de
responsabil de caz servicii psihoeducationale

si
Domnul / Doamna , in calitate de parinte
/reprezentant legal al elevului , hascut la data de

, domiciliat In ,
beneficiar al: certificatului de acordare a gradului de handicap / / ;
al certificatului de orientare scolara si profesionald nr. / -

CAPITOLUL I: Scopul contractului

Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de servicii individualizat.

CAPITOLUL II: Obligatiile partilor

(1) ILA. Unitatea de invatamant, Liceul Tehnologic Nr.1 Sighisoara, prin responsabilul de caz
servicii psihoeducationale , se obliga la urmétoarele:

a) sa asigure si sa faciliteze accesul elevului si al familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
prevazute in planul de abilitare — reabilitare/planul de servicii individualizat;

d) sa asigure accesul si conditiile organizatorice necesare activitatii facilitatorului desemnat de

familie, pe timpul programului scolar, la cererea parintilor, conform procedurii interne existente si

a Regulamentului scolii (in cazul in care se desemneaza un facilitator);

(e) sa sprijine activitatea facilitatorului desemnat de familie, conform atributiilor pe care le are

acesta;

(2) I1.B. Parintele/Reprezentantul legal se obliga:

a) sa asigure participarea elevului la activitatile prevazute in planul de servicii individualizat;

b) sa colaboreze cu profesionistii responsabili din in planul de servicii individualizat;

c) sa colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul indeplinirii
prevederilor prezentului contract;

d) sa asigure respectarea regulamentului si a procedurilor interne ale scolii in privinta activitagii
facilitatorului pe care il desemneaza (in cazul in care desemneaza un facilitator).

CAPITOLUL III: Durata contractului

Prezentul contract intra in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de valabilitate a

certificatului OSP.
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CAPITOLUL IV: Clauze finale

a) Orice modificare adusa prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare
scrisa;

b) In caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca
medierea esueaza, contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.

c) Falsul in declaratii sau in Inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal.

(*) Prezentul contract s-a incheiat in trei exemplare, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

Director,
Prof. Tittes — Gherman Mihaela

Responsabil de caz
servicii psihoeducationale

Parinte/parinti/reprezentant
legal al elevului
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Anexa 2. Cerere pentru accesul facilitatorului

Nr. din

Consiliul de Administratie
a luat 1n discutie, la data de

Cererea formulata si a decis aprobarea/
respingerea motivata (*) a solicitarii.
Director,

Prof. Tittes — Gherman Mihaela

DOMNULE /DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul/subsemnata,

in calitate de parinte /tutore/ reprezentant legal al elevului/elevei din clasa , avand
certificat nr. / / pentru grad de handicap de nivel , solicit
aprobarea insotirii elevului mentionat, pe timpul programului scolar, de catre facilitator, in persoana
d-lui/ d-nei/d-rei legitimat(a) cu cartea de
identitate/pasaport seria nr. valabil(d) pana la

Precizez cé facilitatorul desemnat este: parinte/ ruda/ asistent personal/ insotitor/ voluntar din cadrul
organizatiei si ca imi asum riaspunderea pentru:

1)-competentele facilitatorului desemnat in indeplinirea sarcinilor In cadrul scolii, respectiv:

a) supravegherea si ingrijirea elevului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activitagilor
extrascolare;

b) facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

c) facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

e) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant/de sprijin si cu alte cadre didactice si
profesionisti din scoala;

f) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extrascolare;

g) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

2)-starea de sanitate a facilitatorului desemnat, corespunzatoare indeplinirii atributiilor si accesului in
colectivitatea scolara;

3)-cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare si de activitate
conform specificului atributiilor mentionate;

4)-programul zilnic de lucru stabilit intre scoald, facilitator si familie respecta prevederile din legislatia
muncii;

5)-conduita morala a facilitatorului este adecvata mediului scolar.

Data: Semnatura:
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Anexa 3.

DOAMNEI DIRECTOR A LICEULUI TEHNOLOGIC NR. 1 SIGHISOARA

Recomandarea responsabilului de caz:

Fisa de sarcini pentru facilitatori
Nr. exemplare: 3 (*)
13) Asigura supravegherea si ingrijirea elevului la solicitarea personalului scolii, pe durata
programului scolar;
14) Asigura supravegherea si ingrijirea elevului, in pauze si pe cursul activitatilor extragcolare;
15) Asigura facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs, in pauze si pe cursul
activitatilor extrascolare;
16) Asigura facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs, atunci cand este
cazul;

17) Asigura sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs, atunci cand este cazul;
18) Asigura colaborarea cu cadrul didactic/cadrele didactice de la clasd, cu profesorul psihopedagog
sau kinetoterapeut, si, daca este cazul, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoala;

19) Asigura colaborarea cu parintii/reprezentantii legali;

20) Raspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din cauza
nesupravegherii elevului de catre facilitator (in timpul activitatilor si in pauze);

21) Intervine ori de cate ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizant al elevilor
din clasa, de catre elevul pentru care asigura serviciile de facilitare.

Relatia facilitatorului cu responsabilul de caz
1) Prezenta facilitatorului in unitate si respectarea atributiilor acestuia sunt monitorizate de catre
responsabilul de caz;
2) Responsabilul de caz include facilitatorul in planul de servicii psihoeducationale;
3) Responsabilul de caz mentioneaza in raportul de monitorizare al planului de servicii educationale,
calitatea si relevanta prestatiei facilitatorului in raport cu toti factorii implicati in procesul
instructiv educativ si terapeutic recuperator;

Subsemnatul, in calitate de facilitator al elevului
din clasa , am luat la
cunostinta prevederile prezentului document si am primit un exemplar.

Data:

Semnatura:

(*) arhiva CES, facilitator, responsabil de caz

Nota: - Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii.




