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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE

Elaborat Director, presedinte CA: Tittes Gherman Semnatura:
Mihaela
Director adjunct, membru CA: Cioc Bianca Semnitura:
Membru CEAC: Tarta- Moga Ana Semnatura:
Responsabil Comisie formare continua: Semnatura:
Cismas Manuela
Membru CA: Maior Angela Semnatura:
Informatician: Pavel Aurelian Semndtura

Verificat Membru CA: Drigan Cristina Semnatura:

Aprobat Director: Tittes — Gherman Mihaela Semnatura:

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia / revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X octombrie 2020
2.2, Revizia 1

3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

S.copvul" Exemplar Compartiment Functia Nume si ]?at.a . Semniitur
difuzarii nr. prenume primirii a
€9) 2 3 4 (®)) (6) (@)
3.1. | Informare 1 Conducere Director Tittes Gherman | 26.10.
Mihaela 2020
3.2 | Aplicare 1 Toate Responsabil | Tarta Moga Ana | 26.10.
Compartimente]e i Lazar Carmen 2020
conform comisii/Arii | Suciu Elena
organigramei curriculare | Cluchind Adela
Sirbu Ion
Curcji Irina
Rusu Jozsef
... | Medrea Ovidiu
Conduca}torl Deac Cristina
comparti- Rujoi Claudia
mente
3.3. | Aplicare 1 Comisia Responsabil | Cosara Adina | 26.10.
dirigintilor 2020

pag. 3|15



mailto:licteh1sigh@yahoo.com
mailto:miusigh@yahoo.com

LICEUL TEHNOLOGIC NR. A Editia: 1
1L TEINOLOG PROCEDURA _
STR. TACHE IONESCU, NR.
18, JUD. MURES OPERA:II.ONALA Revizia:
Tel: 0265 77 1742; Fax: 0265 77 per]nd Nr. de ex.:5
2232 <
wwvw gsiusighisoara.ro DESFASURAREA SI ORGANIZAREA
licteh1sigh@yahoo.com ACTIVITATILOR ONLINE
miusigh @yahoo.com
Cod PO-DOAO pag. 4115
Exemplar nr. 1
3.4. | Arhivare 1 Arhiva Secretar sef Medrea
Tatiana
Alte - - - - -
scopuri

Data intrérii In vigoare: 26 octombrie 2020

4. REFERINTE

v" METODOLOGIE-CADRU aprobata prin OMEN nr. 5.545 din 10 septembrie 2020,din 10
septembrie 2020 privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

v Ordinul comun al Ministerului Educatie si Cercetarii si Ministerului Sanatitii, OMEC
nr.5487/31.08.2020 si OMS nr.1494/31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, in vigoare din 31 august 2020;

v GHID pentru inceperea cursurilor in anul scolar 2020-2021;

v" GHID pentru invatimantul profesional si tehnic;

v" Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" OMEN Nr. 5.447 din31.08.2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar

v" Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Tehnologic nr. 1, Sighisoara, nr.

1630/14/10/2020.

5. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este de:

1) reglementare a activitatii de predare online:
de catre elevi, personal didactic, personal didactic auxiliar si parinti

2) stabilirea responsabilitétilor privind gestionarea modului de desfasurare a activitétilor online
in unitatea noastra de invatamant in contextul epidemiei cu SARS-CoV-2;

3) a mentine calitatea procesului didactic desfdsurat online in Liceul Tehnologic nr. 1 si de a
raspunde asteptarilor elevilor pe intreaga perioada a pandemiei de COVID 19

6. ARIA DE CUPRINDERE
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor, profesorilor, personalului didactic auxiliar si parintilor,
implicati in activitatile de organizare/desfasurare a activitatilor didactice online.

7. RESPONSABILITATI
Procedura va fi aplicata:
de catre elevii scolii
de catre personalul angajat al scolii;
de catre parinti
Directorul, directorul adjunct, membrii CA, responsabilii comisiilor metodice sunt responsabili
pentru implementarea si menginerea acestei proceduri.
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8. CONTINUTUL PROCEDURII
8.1.CONDITIILE DE INTRODUCERE A ACTIVITATILOR DIDACTICE ONLINE PE
PARCURSUL UNUI AN SCOLAR

Art. 1 Directia de sandtate publicd informeaza sdptimanal inspectoratul scolar judetean, comitetul
judetean cu privire la situatia epidemiologica la nivelul fiecarei localitati.

Art. 2 Inspectoratul scolar judetean transmite unitétilor scolare informarea DSP referitoare la situatia
epidemiologica la nivelul fiecarei localitati, pentru stabilirea scenariului de functionare.

Art. 3 Scenariul de functionare al Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara, pe parcursul anului scolar se
va actualiza saptamanal sau ori de cate ori este nevoie.

Art. 4 Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara, propune scenariul de
functionare pentru saptdmana ce urmeaza, Inspectoratul Scolar Judetean si DSP avizeazd propunerea
consiliului de administratie si inainteaza spre aprobare CJSU scenariul propus.

Art. 5 Propunerea este fundamentatd pe informarea DSP cu privire la situatia epidemiologica la
nivelul localitatii Sighigoara, precum si in functie de infrastructura si resursele existente la Liceul
Tehnologic nr. 1 Sighisoara

Art. 6 Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara aproba doud proceduri
proprii, prin care se stabilesc modalitatile de desfasurare pentru activitatilor didactice de predare si
instruire si pentru activitatile de pregatire practica saptamanala si a stagiilor de pregatire practica

Art. 7 Intocmirea orarelor si repartizarea zilnicd, siptimanali, semestriala si anuald a solicitarilor
cuprinse in programele diferitelor discipline se fac conform urmaétoarelor prevederi: - Programul
elevilor din LT1 incepe dupd ora 7,30 si nu depaseste ora 20,00. Pentru invatamantul de
zi/seral/frecventa redusa. se respecta orarul din scenariul verde si pentru celelate scenarii iar ora de
predare este 45 de minute cu o pauza de 15 minute
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8.2.MODALITATI DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR
8.2.1. Scenarii aplicabile in IPT

Situatia
pandemiei -
- = 2 Forma de organizare
Scenariul - Riscuri de D eyt
s a activitatilor
raspandire a
coronavirusului

Scenariul 1 Nu exista riscuri Revenirea zilnicd a tuturor elevilor in
(Verde) scoli, cu respectarea si aplicarea tuturor

normelor de protectie.

Scenariul 2 Riscuri moderate | 1. Pentru modulele de specialitate:
(Galben) revenirea partialad {prin rotatie de 1-2
saptamani) a elevilor cu respectarea si
aplicarea tuturor normelor de protectie.
2. Pentru instruirea practica
(sapté@manala si comasata in stagii de
practicd): fata in fata pe grupe (nu se
desfasoara online).

Scenariul 3 Riscuri mari Integral online pentru orele din

(Rosu) modulele de specialitate alocate
pregatirii teoretice, laboratorului
tehnologic si instruirii practice
saptamanale: toti elevii participa la lectii
online.

Nota: In scenariul rosu se recomanda

ca stagiile de practica sa fie planificate
in semestrul al ll-lea, cand conditiile vor
permite efectuarea acesteia fata in fat3,
la operatorii economici sau in unitatea
de invidtamant. in perioada acestor stagii
de practica se vor planifica si implementa
masuri remediale, planificate la nivelul
unitatilor de invatamant profesional si
tehnic, precum si 13 nivelul operatorului
economic, pentru recuperarea/ fixarea
materiei din practica saptamanala
derulata online.

SCENARIUL GALBEN

v" In contextul situatiei epidemiologice transmisa la nivel local, judetean, national de catre DSP,
in urma propunerii CA cu avizul ISJ Mures, se poate aplica scenariul galben. In acest caz,
elevii vor veni la scoald, prin rotatie, pe grupe, conform programarii realizate de profesorii
diriginti, cu exceptia claselor a XII-a.

v" Elevii care vor sta acasi vor beneficia de suport educational din partea profesorilor prin Google

ege .

elev/profesor/institutie.
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SCENARIUL ROSU

v" In contextul situatiei epidemiologice transmisa la nivel local, judetean, national, in urma
propunerii CA cu avizul ISJ Mures, se poate aplica scenariul rosu. In acest caz, elevii nu vor
veni la scoala.

v’ Elevii care vor sta acasad vor beneficia de suport educational din partea profesorilor prin Google
Classroom, Pagina Web, grupuri WhatsApp in functie de posibilitati la nivel de
elev/profesor/institutie.

v" Profesorii pot alege sd defasoare activitatile de la scoald in cazul in care nu existd persoane

infectate din cadrul personalului scolii sau NU sunt in izolare la domiciliu

Art. 8 Pregatirea elevilor pentru predarea teoretica a modulelor de specialitate in scoald se realizeaza
similar si integrat cu celelalte ore/discipline

Art. 9 Elevii care care fac parte dintr-un grup cu risc pot, in baza cererii familiei si a documentelor
eliberate de medic, sa nu se prezinte fizic la scoald. Pentru acestia se va asigura parcurgerea procesului
educational la distantda in functie de hotararea Consiliului Clasei cu avizul Consiliului de
Administratie al Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara

Art. 10 Decizia de suspendare a cursurilor scolare organizate In modalitatea ,.fatd in fatd* se va
dispune la nivel local, prin hotararea CJSU, la propunerea consiliului de administratie al Liceului
Tehnologic nr. 1-Sighisoara, dupa obtinerea avizului inspectoratului scolar judetean si al directiei de
sanatate publica judetene

8.2.2. Etape de implementare a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului la Liceul Tehnologic nr. 1-Sighisoara

Art.11 In vederea organizarii si desfasurarii activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, la Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara s-au parcurs urméatoarele etape:

a) evaluarea capacititii de a desfasura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autorititi si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activitatii in
unitatile de Invatamant;

c) implementarea platformelor digitale G-Suite For Education si a platformei Microsoft 365.
Informaticianul a creat conturi pentru toti elevii si personalul liceului in ambele platforme,
concomitent cu crearea paginilor pentru cursuri online pentru elevi si profesori.

Pagina de web a scolii a fost completata cu lectiile online sustinute de catre profesori. Informaticianul
a creat pentru fiecare clasa si materie cate un director in Google Drive, unde profesorul poate incarca
lectiile sustinute pentru invatarea sincron, asincron. Sunt create un numar de 457 de directoare care
contin 2.352 de fisiere cu o dimensiune totala de aproape 1 GB (998.638.062 B).

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii de
internet, telefonie si resurse disponibile, in vederea proiectarii activitétii-suport pentru invatarea prin
intermediul tehnologiei si al internetului;
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e) implementarea solutiilor identificate — cablarea celor doua corpuri de cladire, unde se desfasoara
ore, la reteaua de internet ; montarea calculatoarelor, a laptop-urilor, a boxelor si a videoproiectoarelor
in fiecare clasd — pentru scenariul galben; dotarea elevilor defavorizati cu tablete pentru a putea
participa la procesul educational in conditii de invatare online;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea activitétilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

8.2.3. Modalitati de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme utilizate,
tehnologii utilizate)

Art.12 Comisia de orar, prin colaborare cu celelalte cadre didactice, va intocmi orarul pentru
desfasurarea orelor, atat cele cu prezenta fizica a elevilor la scoald cat si a orelor online conform
scenariilor verde, galben, rosu. Orele vor fi grupate pe discipline pentru a limita interactiunea elevilor
cu un numar mare de profesori in decursul unei zile 1n scenariul verde si galben. Se respecta schema
orard si pentru scenariul rosu.

Art.13 Informaticianul responsabil cu realizarea conexiunilor la Internet, creare conturi, gestionare
platforma Google Classroom, va monitoriza functionarea acestora, astfel incat sa se poata realiza o
comunicare eficientd intre cadrul didactic, elevii participanti fizic la ora si a elevilor participanti la ora
online.

Art.14 In cazul scenariului rosu, activitatea desfisurandu-se doar online, durata orelor va fi cea
reglementatd, insa cadrele didactice vor imparti orele in asa fel incat o buna parte din ord sa fie
dedicata realizdrii de activitati de cétre elevi, individual sau in grupe, ale caror rezultate sa fie
transmise cadrului didactic, de preferat, pana la sfarsitul orei curente, cu asigurarea unui feedback din
partea profesorului, in aceeasi ora sau in ora urmatoare.

Se recomanda stabilirea unor repere de timp alocat activitatilor elevilor in afara orelor (echivalentul
temelor pentru acasd) prin colaborare intre cadrele didactice care constituie consiliul clasei. Se va
stimula participarea la ora a tuturor elevilor.

Pentru desfasurarea orelor online se vor utiliza: - Platforma Google Classroom pe care au fost create
conturi atat pentru elevi cat si pentru cadrele didactice. Fiecare cadru didactic va folosi canalul specific
disciplinei la fiecare clasd in parte, precum si grupul clasei din WhatsApp. Elevii si cadrele didactice
vor interactiona prin intermediul platformei, in conferinte video cat si a forumurilor de discutii, in
cadrul carora se pot prezenta materiale, se pot adresa intrebari si primi raspunsuri, explicatii etc.

Toate tipurile de materiale de instruire realizate de cadrele didactice (documente in diferite formate,
scheme, teste grild, programe pe calculator, tutoriale, video etc.) vor fi incarcate pe platforma Google
Classroom, site-ul scolii www.gsiusighisoara.ro, pentru a putea fi accesate de elevi.

Art.15 Se vor accesa G Suite for Education si Office 365 Al oferite de Google si Microsoft, si se va
utiliza unitar, la nivel de scoala, platforma Google Classroom,

Art.16 In cazul in care exist3 situatii punctuale generate de disfunctionalititi de comunicare intre elevi
si cadrul didactic (ex. blocarea platformei) se va asigura recuperarea materiei respective, in cele mai
bune conditii de comunicare si colaborare intre elevi si cadrul didactic.
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8.2.4. Rolul conducerii Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara in organizarea activitatilor
didactice online

Art.17 Conducerea Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii §i parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea LT1 de a desfisura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de cétre toate cadrele didactice si
elevii din LT1.;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea activitatilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate 1n activitate;

h) sprijind cadrele didactice si elevii sd isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate la nivelul Liceului Tehnologic nr. 1 (platforma Google Classroom);

1) identifica si aplicd modalitéti de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
elevii cu cerinte educationale speciale (CES); j) monitorizeaza modul in care se desfasoara activitatea
didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului.

k) valorifica rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

8.2.5. Rolul cadrului didactic in organizarea si desfasurarea activitatilor didactice online

Art. 18 Elevii din clasele a IX- XII invatamant de zi au activitate educativa cu prezenta fizica si on-line
dimineata. Elevii din invatamantul liceal seral, liceal cu frecventa redusa si postliceal au activitate
educativa cu prezenta fizica si on-line dupa — amiaza.

Art. 19 Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de organizare a
procesului didactic ce implicd inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta
fizica a elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual si activitati didactice 1n sistem online.
Art. 20 Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
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¢) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare evaluare
astfel incat sd se respecte curba de efort a elevilor si sd se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de
lucru.

Art. 21 Activitatea didactica

(1) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se
respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

(2) In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se
vor avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului
educational;

¢) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sa se asigure pentru toti elevii dobandirea competentelor
specifice particularitatilor de varsta; e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

(3) In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,
cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre elevi si 1i incurajeaza prin
oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe
consecinte. In procesul evaluarii sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare
in perechi sau 1n grupuri mici, incurajarea elevilor sa aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

(4) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasuratd de elevi sa fie in raport cu progresul si
potentialul fiecaruia.

(5) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareasca respectarea particularitatilor de varsta ale
elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate a
itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, sa nu conduca la pierderea interesului elevilor fata
de invatare, la oboseald fizica si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activitafi recreative,
familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei etc.

(6) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregatirea elevilor
pentru sustinerea evaluarilor si examenelor nationale.

Art. 22 Materialele didactice

(1) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii,
platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ sau de catre conducerea unitatii de
invatdmant

(2) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.

(3) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, In conformitate cu
programa scolara in vigoare.
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(4) In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, tinand cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale
pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri, proiecte de lectii,
prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati in clasa sau in laborator, jocuri,
simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista
acces liber.

(5) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforma GOOGLE CLASSROOM constituie
material didactic.

Art. 23 Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului la Liceul Tehnologic nr.
1 pot fi: - sincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invéatare, cu participarea simultana a elevilor
si a cadrelor didactice- asincrond - desfasuratad intr-un mediu virtual de invatare, in cadrul careia elevii
si cadrele didactice nu sunt conectati simultan - mixta - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

Art. 24 Organizarea salilor de clasa in scenariul galben si rosu

Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata invatarea online pentru elevii care se afla in
acest tip de invatare, ceea ce implicd urmatoarele: - acces la internet - dotarea cu calculator/ laptop,
camera video, boxe, videoproiector; In acest sens se va elabora PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ACTIVITATILE DE IMPRUMUTARE A LAPTOPURILOR PENTRU PREDAREA ON-
LINE DE LA BIBLIOTECA SCOLARA

Art. 25 Cadrele didactice pot sustine orele de predare online:

- in alte spatii decat cele ale institutiei scolare. In aceasti situatie cadrele didactice nu vor semna aceste
ore in condica de prezenta, dar in rubrica respectivd vor mentiona - “Activitate online acasa”, orele
desfasurate online in alte spatii decat cele ale institutiei vor fi consemnate in Figsa de prezentd in
conformitate cu PROCEDURA OPERATIONALA privind COLECTAREA, VALIDAREA,
PASTRAREA SI ARHIVAREA CONDICII DE PREZENTA/FISELOR DE PREZENTA.

- in mod hibrid, adica, atat in spatiul scolar cat si in alte spatii decat cele ale institutiei scolare;

Art. 26 cadrele didactice au obligatia de a instiinta conducerea unitatii scolare si de a justifica in scris,
eventualele situatii de nerespectare a orarului scolar; - cadrele didactice vor adduga la cursurile lor de
pe platforma Google Classroom, directorul si directorul adjunct, in vederea efectuarii asistentelor la
ore;

Art. 27 Profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii i parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participarii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;
c) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unititii de
invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei
si al internetului;

d) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului;
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e) mentin comunicarea cu parintii elevilor; in vederea unei bune desfasurari a activitatilor didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in care
sunt implicati elevii clasei.

8.2.6. Responsabilititile elevilor

Art. 28 Responsabilititile elevilor Liceului Tehnologic nr. 1-Sighisoara

a) sd participe la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului stabilite de
cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de invatdmant, conform programului comunicat,
precum si informatiilor transmise de catre cadrele didactice, diriginti, conducerea scolii; In caz contrar,
elevul este considerat absent si se consemneazd absenta in catalog, cu exceptia situatiilor justificate
care vor fi comunicate de parinti profesorului diriginte.

b) elevul responsabil pe clasd va porni pe platforma intdlnirea video in grupul clasei ceilalti elevi
conectandu-se la aceasta

c) sa rezolve si sa transmitd sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului

d) sa aiba o conduitad adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care si se
asigure un climat propice mediului de invatare

e) sa aiba activa camera video pe parcursul lectiilor, iar in situatia in care elevul nu are camera video/
nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul diriginte; dirigintele va lua
legdtura cu parintii elevului pentru a analiza situatia si a gési solutii.

f) sa utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de cadrul didactic

g) s aiba un comportament si o tinuta care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii
orelor de curs

h) sa transmitd cadrului didactic/profesorului diriginte un feedback privind desfasurarea activitatii
online

8.2.7. Modalititi de obtinere a unui feed-back asupra calititii activititii didactice
desfasurate online din partea cadrelor didactice, elevilor, parintilor

Art. 29 Conducerea LT1

a) Conducerea LT1 monitorizeazd modul in care se desfdasoara activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

b) Conducerea LT1. centralizeaza, analizeaza si interpreaza feedbackul oferit pentru a Tmbunatati
activitatile didactice desfasurate online si pentru inregistrarea progresului elevilor

Art. 30 Profesorii diriginti au urmatoarele atributii

a) mentin comunicarea cu parintii elevilor prin grupurile de Whatsapp sau pe alte platforme convenite
de comun acord.
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b) intervin 1n solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in sistem
online 1n care sunt implicati elevii clasei.

Art. 31 Profesorii oferd feedback in cadrul discutiilor/sedintelor comisiilor metodice si ale consiliului
profesoral, referitor la activitatile didactice desfasurate online, la implicarea elevilor si la rezultatele
obtinute.

Art. 32 Parintii:

a) mentin comunicarea cu profesorul diriginte si celelalte cadre didactice;

b) transmit profesorului diriginte feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea activitatii de
predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

Art. 33 Elevii completeaza in termenul precizat formularele pentru oferirea feedbackului.

Modalitati de evaluare a cunostintelor si abilitatilor elevilor

Art. 34 Elevii participanti la lectii online vor fi evaluati:

- prin dialog intre elevi si cadrul didactic - prin quiz-uri si Intrebari online aplicate la clasa/grup de
elevi

- prin verificarea modului de realizare a sarcinilor de lucru/fiselor de lucru pe parcursul orelor

- prin verificarea modului de rezolvare a temelor postate pe platformele utilizate

- prin verificarea activitatilor in cadrul temelor colaborative

- prin verificarea modului de participare la grupuri de dezbateri

- prin verificarea portofoliilor realizate

Art. 35 Se vor folosi cataloage proprii unde cadrele didactice vor inregistra notele si absentele elevilor.
Transferul acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupa un program stabilit la nivelul unitatii
de invatamant.

Art. 36 Fiecare cadru didactic are obligatia de a desfasura activititile didactice in regim online, pe
platforma stabilitd (Google Classroom) in conformitate cu orarul stabilit de Comisia de orar a LT1 pe
intreaga perioada de suspendare a cursurilor fata in fata;

Art. 37 Prezenta la ord a elevilor poate fi verificata prin intermediul functiilor oferite de Google
Classroom

Art. 38 Profesorii verifica prezenta la ora a elevilor si consemneaza eventualele absente in catalogul
personal, in catalogul clasei.

Art. 39 Parintii au obligatia sa anunte profesorul diriginte, in ziua desfasurarii cursului, daca elevul nu
a avut posibilitatea de a se conecta la activitatile online, din motive obiective;

Art. 40 Activitatea fiecarui cadru didactic (numarul de ore, clasele cu care a desfasurat activitati
didactice conform orarului), poate fi monitorizata pe platforma Google Classroom.

8.3.ELEMENTE DE ASIGURARE ATAT A SECURITATII DATELOR PERSOANELE
CAT SI A SECURITATII ONLINE

Art. 41 La Liceul Tehnologic nr. 1, principiile specifice care guverneazd procesul didactic prin
activitati-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor
Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:
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a) principiul echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul calitétii - in baza caruia activitatile de Invatamant se raporteaza la standarde de referinta si
la bune practici nationale si internationale;

¢) principiul descentralizarii - In baza caruia deciziile principale se iau de cétre actorii implicati direct
in proces;

d) principiul asigurarii egalitatii de sanse;

e) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia; f) principiul participarii §i responsabilitatii
parintilor.

Art. 42

(1) La Liceul Tehnologic nr. 1, securitatea in mediul educational virtual se realizeaza conform
directivelor UE privind securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In
organizarea si desfasurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),
denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679, REGULAMENTULUI DE ORDINE
INTERIOARA al CNI, CONTRACTULUI EDUCATIONAL Nr. 2982 din 14.09.2020, precum si
CONSIMTAMANTULUI PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Nr.2976 din 14.09.2020, semnate de directiunea Liceul Tehnologic nr. 1, de beneficiarii primari si de
beneficiarii secundari ai educatiei la inceputul anului scolar.

(2) Informatiile oferite de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ce contin date de identificare
vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de Inregistrare ca elev, Intocmirea i completarea
anumitor documente ce vizeaza relatiile scoala — elev.

(3) Ca masurda de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale, se interzice inregistrarea activitatilor desfasurate online.

Art. 43

(1) Liceul Tehnologic nr. 1, in calitate de operator de date cu caracter personal, asigura:

a) securitatea iTn mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea Liceul Tehnologic nr. 1 ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevazute la art.
13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitatii de invatamant si, dupa
caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum
si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal,
perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin masurile dispuse, unitatea de invatamant trebuie sd facad dovada pastrarii in conditii de
sigurantd a datelor cu caracter personal.
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Art. 44 Participantii la activitatile de Invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului
au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale e;

b) utilizeaza platforma educationald doar in conformitate cu prevederile legale;

¢) nu inregistreaza, nu disemineaza, nu folosesc informatii, care contin date cu caracter personal, in alt
mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

Art. 45 Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activitatii didactice.
Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd de catre unitatea de invatamant in afara
scopului vizat, prevazut la alin. (1), constituie o incalcare a prevederilor legale.

8.4.MONITORIZAREA PROCEDURII
Se face de catre membrii Consiliului de Administratie

8.5.ANALIZA PROCEDURII

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar in functie de starea epidemiologica-COVID 19.
1. Prezenta procedura a fost dezbatuta si aprobata de CA.

2. Procedura prin aprobare devine anexa a Regulamentul de organizare si functionare a unitatii
de invatamant —Liceul Tehnologic Nr. 1 si are caracter obligatoriu pentru toti elevii unitatii
noastre scolare si pentru personalul angajat.

3. Procedura va fi adusa la cunostinta elevilor de dirigintii claselor

4. Procedura va fi adusa la cunostinta intregului personal.
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