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RAPORT LABORANT
AN SCOLAR 2020/2021

Tn conformitate cu fisa postului activitatea desfasurata pe parcursul anului scolar
2020 — 2021 a cuprins totalitatea sarcinilor identificate dar si altele suplimentare repartizate de
conducerea unitdtii de Tnvatamant.

Obiective :

- corelarea activitatii cu programa gcolara,

- identificarea impreuna cu cadrele didactice de specialitate a aspectelor interdisciplinare,a
continutului disciplinelor de invatamant (fizica, chimie, biologie) cu prevederile programei si
timpul de invatare,

- colaborarea permanentd cu profesorii de specialitate pentru identificarea lucrarilor de
laborator care se pot efectua demonstrativ, evitind lucrul in echipa sau atingerea ustensilelor in
vederea prevenirii imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2-,

- utilizarea abilitatilor de operare PC in vederea redactarii unor fise de lucru, documente de
proiectare folosind resursele ,

- facilitarea invatarii prin pregatirea si prezentarea unor materiale didactice adaptate
situatiilor concrete la clasa,

- asigurarea bazei logistice pentru diferite activitati extracurriculare,

- urmdrirea caracterului aplicativ al invatarii si formarea competentelor specifice,

- indrumarea si supravegherea elevilor in procesul instructiv-educativ,

- gestionarea responsabild a bazei materiale,

- facilitarea invatarii prin alegerea cu discerndmant a materialului didactic in vederea unei
instruiri eficiente/proiectarea activitatilor de invatare prin intermediul tehnologiei si a internetului,

- identificarea si propunerea pentru casare a unor materiale care nu mai corespund ,sunt
deteriorate sau prezinta un pericol pentru elevi si profesori,

- atitudine politicoasda fatd de elevi, parintii acestora, ntreg personalul unitatii de
invatamant,

- asigurarea feed-back-ului in comunicare,

- relationarea eficientd cu partenerii educationali, agentii economici , administratia locala,
etc.,

- capacitatea de a integra in sistemul de cunostinte existent, cunostinte achizitionate prin
studiul individual

- promovarea ofertei educationale,

- intocmirea unor panouri instructive cu informatii utile,

- asigurarea si controlarea modului in care se cunosc si se aplicd de catre elevi a masurilor in
domeniul securitatii si sanatatii In munca, prevenirea si stingerea incendiilor, acordarea primului
ajutor, prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2- (norme de igiena, purtarea corectd a
mastii, distantarea sociald, dezinfectarea permanenta a mainilor ,samd.),

- Cunoasterea Procedurii operationale privind desfasurarea activitatilor in conditii de
sigurantd epidemiologica in contextul prevenirii imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2-,

- implicarea activa in crearea unei culturi a calitatii, a unui sistem propriu de valori,

- respectarea si promovarea deontologiei profesionale.



Desi activitatile experimentale au fost reduse 1n acest an scolar din cauza pandemiei si
orele de curs s-au sustinut in cea mai mare parte online, am cautat solutii pentru prezentarea de
activitati practice online Tmpreuna cu profesorii de specialitate.

Pregatirea deschiderii noului an scolar a constituit o prioritate (elaborat si redactat
materiale, cu masuri de prevenire si protectie in contextul pandemiei si a mentinerii starii de alerta,
intocmirea graficului de repartizare a claselor de elevi in pauze)

Am supravegheat elevii in sdlile suport , am urmarit orarul pentru a identifica orele care se
desfasoara in cabinetele AEL si CAD in vederea igienizdrii aparaturii dupa fiecare clasa de elevi.

Monitorizarea zilnica a prezentei elevilor la cursuri si triaj observational.

Completarea Condicii de prezentd la zi avand in vedere cd in perioada cursurilor online,
unele cadre didactice si-au desfasurat activitatea in incinta liceului cu ajutorul echipamentelor din
dotarea unitdtii de Tnvatamant in conditii de maxima securitate si protectie.

Alte sarcini:

- Ooperatiunile de casa s-au efectuat in baza Deciziei emise de directorul scolii ( incasari,
plati, depuneri numerar, reprezentdnd Burse profesionale, Bani de liceu, Burse sociale, taxe acte
de studii). Documentele catre compartimentul contabilitate au fost intocmite cronologic si depuse
la timp .M-am implicat impreuna cu reprezentantii Bancii Comerciale Romane in deschiderea de
conturi pentru elevii unitdtii de invatdmant astfel incat sa reducem numarul celor care Incaseaza
drepturi banesti numerar (Burse profesionale, Bani de liceu, Burse merit, sociale), tot ca 0 masura
de siguranta in vederea prevenirii infectarii cu virusul SARS-Cov-2.

- sunt membru Tn urmatoarele comisii :

Comisia ”Bani de liceu” si ”Burse sociale”,

Comisia”Burse profesionale”,

Comisia de monitorizare si prevenire a imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

- Intocmesc Statele de plata pentru bursele sociale si a Programul national de protectie
sociala ”Bani de liceu” impreuna cu ceilalti membrii respectand cu strictete cuantumul alocat si
legislatia in vigoare.

- sunt Responsabil cu prelucrarea datelor cu caracter personal in scoalda.A fost Tntocmita
documentatia specifica, note de informare, Politicile de prelucrare, Declaratiile de consimtdmant
atat pentru personalul unitatii de invatdmant cat si pentru elevi si parinti.

- inregistrarea si prelucrarea borderourilor de expediere a corespondentei si achizitionarea
timbrelor postale

- sunt secretarul Consiliului profesoral si am participat la toate sedintele atat cu prezenta
fizica dar si online intocmind Procesul verbal de sedinta.

- am preluat si Tnregistrat dosarele elevilor in vederea inscrierii Tn clasa a IX-a de liceu si
scoala profesionala pentru anul scolar 2020/2021.

Am donat in cadrul SNAC - ”Saptamana legumelor si fructelor

Am indeplinit functia de membru - asistent Tn Comisia pentru ocuparea postului de
ingrijitor scoala.

Cand am fost solicitatd am sprijinit si alte compartimente.

Consider ca am indeplinit bine si corect sarcinile din fisa postului, am respectat normele
de conduita profesionala si particularitatile activitatii.

30 septembrie 2021 Laborant
Foaltin Nicoleta Maria



