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Subsemnata Bogdan Mihaela, angajatda a Liceului Tehnologic Nr. 1 Sighisoara pe
functia de bibliotecar in anul scolar 2020-2021 am realizat urmatoarele obiective:

In ce priveste proiectarea activitatii am respectat normele biblioteconomice n vigoare
pentru buna functionare a bibliotecii scolare prin asigurarea serviciului de evidenta si catalogare a
publicatiilor si cartilor, asigurand cresterea fondului de carte existent si prelucrand bibliografic
publicatiile intrate n biblioteca.

Biblioteca institutiei avea la inceputul anului scolar un numir de 28414 volume. in
semestrul I din anul scolar 2020-2021au fost achizitionate un numar de 28 de volume in valoare
de 999,03 lei, astfel numarul de volume din biblioteca ajungand la 28442.

Am respectat procedurile cu privire la efectuarea operatiunilor in documentele de
evidenta respectiv RFM, RI, fisele de evidenta, fisele de cititor.

Am pus la dispozitia elevilor si cadrelor didactice informatiile necesare desfasurarii
activitatilor scolare.

Pentru realizarea activitatilor am incercat organizarea cat mai bine a resurselor si a
spatiului bibliotecii pentru a raspunde cat mai bine nevoilor de informare a cititorilor.

Am realizat corect si legal operatiunile de biblioteconomie respectiv catalogarea,
clasificarea, depozitarea, evidenta imprumuturilor de carti si publicatii.

La inceputul anului scolar am distribuit manuale tuturor elevilor in conditii de siguranta
tinand cont de contextul pandemic. Manualele au fost distribuite sub forma de pachete infoliate.

In paralel cu activitatea desfasurata in bibliotecd m-am ocupat de intocmirea situatiilor
in ce priveste decontarea abonamentelor pentru elevi, Incadrandu-ma in termenele stabilite de
Consiliul judetean Mures.

Am fost membru asistent in Comisia de examen pentru ocuparea postului de Tngrijitor.

Am donat in cadrul SNAC — Saptamana legumelor si fructelor.

In aceastd perioadd am supravegheat elevii in silile suport, am urmarit orarul din
cabinetele AEL si CAD in vederea igienizarii aparaturii dupd fiecare clasa de elevi, am
monitorizat prezenta elevilor.
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Colaborarea si comunicarea cu cadrele didactice si elevii au fost foarte bune pe tot
parcursul anului scolar.

Studiul individual ma ajutd sd fiu la curent cu noutdtile care apar in domeniul
biblioteconomiei.

Am realizat la timp atributiile stabilite prin fisa postului, am respectat regulamentul de
organizare si functionare a bibliotecilor scolare, am respectat normele de conservare a colectiilor,
normele PSI si PM.

In anul scolar 2020-2021 am indeplinit toate atributiile date, am respectat legislatia in
vigoare si termenele stabilite.

Bibliotecar,
Sighigoara 01.03.2021 Bogdan Mihaela



