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LICEUL TEHNOLOGIC NR.2
SIGHISOARA

Str. Tache Ionescu nr. 18, Tel/Fax: 0265/771742;

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

Prezentul regulament constituie o particularizare a Regulamentului de organizare
§i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat (Regulamentul scolar) la
nivelul exigentelor impuse de conditiile si traditiile Liceului Tehnologic Nr.2 Sighisoara.

Cap. L. Programul de activitate

Art.1. Programul scolar se desfasoara in zilele lucratoare, de reguld, incepand cu
ora 8% si terminand cu ultima ora de curs.

Ora de curs are durata de 50 de minute cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora;
dupi a doua ora de curs (la ora 9°°) se stabileste o pauza de 20 de minute (pauza mare).

Art.2. Angajatii unitatii scolare au datoria de a se prezenta la serviciu in
deplinatatea capacitatilor intelectuale si fizice, fara a prezenta stari de oboseala si fard a
fi sub influenta bauturilor alcoolice sau a consumului de substante halucinogene,
droguri, etc.

Art.3. Cadrele didactice se prezintd la scoald cu cel putin 10 minute inainte de
prima ora din orarul propriu.

Art.4. Personalul didactic auxiliar si personalul administrativ lucreaza, de regula,
intre orele 8" si 16%, iar in cazul personalului de intretinere-ingrijire si paza se stabileste
un program adecvat necesitatilor scolii si cu respectarea legislatiei in vigoare. Programul
de lucru poate fi diferentiat conform fisei postului.

Art.S. Elevii se prezinta la scoala cu cel putin 10 minute Tnainte de prima ora din
orarul claselor proprii. Intrarea lor in scoald se face pe baza uniformei scolare specifica
Liceului Tehnologic Nr.2 Sighisoara si a carnetului de elev, vizat la zi. La ora 8" poarta
scolii se inchide iar accesul elevilor in scoald este permis numai dupa consemnarea
acestora intr-un registru special. Intdrzierile repetate la prima ora vor fi aduse la
cunostinta dirigintelui si a tutorului.

Art.6. Pardsirea incintei scolii de cétre elevi in timpul programului este strict
interzisa.

Art.7. Accesul persoanelor straine in scoald este permis numai dupa consemnarea
in Registrul de poarta a datelor personale si a scopului vizitei. Persoanele respective
vor primi de la portar un ecuson cu inscriptia "Vizitator".

Art.8. Secretariatul isi desfasoara "programul cu publicul" zilnic intre orele 12,00
si 16,00.

Art.9. Prezenta in scoald, in afara orelor de program scolar, a oricarei persoane,
chiar dacad este salariat al scolii, se va consemna in Registrul de poarta.
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Art.10. Absentele de la program ale personalului scolii trebuie sa fie Tnsotite de
certificatul medical, in caz de boala, sau de o cerere avizata de directorul de serviciu, in
cazul invoirilor. Indiferent de cauza, absentele se consemneaza in Condica de prezenta
iar in cazul cadrelor didactice profesorii de serviciu, impreuna cu membrii comisiei de
intocmire a orarului §i cu responsabilul cu suplinirea desemnat de catre “Consiliul de
administratie” asigura suplinirea, cu sau fara plata, dupa caz, a celor absenti.

Cererile scrise adresate conducerii scolii pentru invoiri, se depun de reguld cu cel
putin 24 de ore inainte de data invoirii; in cazul cadrelor didactice, in cerere se vor
specifica persoanele care asigurd suplinirea solicitantului.

Art. 11. La intrarea in clase profesorii vor lua masuri pentru desfasurarea orelor in
conditii civilizate de ordine si curatenie.

Profesorii de serviciu, dupd ultima ord de curs a fiecarei clase, au obligatia sa
verifice daca elevii clasei respective au lasat sala in ordine si au incuiat-o.

Art. 12. Intrarea in clase, in timpul orelor, a oricarei persoane, este permisa numai
cu acordul directorului de serviciu. Pentru comunicari deosebite pentru elevi se va folosi
un Registru unic pentru circulare in care se vor consemna textele corespunzatoare,
aprobate de directorul de serviciu.

Art. 13. Este interzisa folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor.

Art. 14. Fumatul in incinta scolii este strict interzis.

Cap. II. Serviciul pe scoala si pe clase.

Art.1. Serviciul pe scoald se organizeazd pe baza unui grafic afisat saptdmanal.
Observatiile profesorilor de serviciu se trec in Procesul verbal incheiat cu ocazia
efectuarii serviciului pe scoala, care se completeaza la incheierea activitatii.

Art.2. Prezenta profesorilor de serviciu este legatd de programul zilei cu
obligativitatea de a se asigura supravegherea si coordonarea activitatilor din scoala pe
toata durata programului de serviciu.

Art.3. Profesorul de serviciu raspunde de ordinea si disciplina din scoald si are
urmatoarele atributii:

a) controleaza, impreuna cu paznicul de serviciu, accesul elevilor in scoala
la inceperea programului;

b) aproba invoirile elevilor pe durata programului;

c) controleaza starea de curatenie si respectarea normelor de igiena din
scoala;

d) asigura securitatea elevilor pe durata pauzelor;

e) asigura respectarea programului scolar de catre profesori si elevi:
punctualitatea la ore, suplinirea cadrelor didactice care lipsesc de la
program;

f) 1a masuri de sanctionare a elevilor care comit abateri disciplinare;

g) asigurd securitatea cataloagelor si a altor documente din sala profesorala;
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h) In cazurile speciale care se pot ivi si care impun interventia fortelor de
ordine 1a legatura cu Dispeceratul Jandarmeriei:0265 - 772581, sau al
Politei: 112 (0265 - 771212);

1) contribuie la realizarea Jurnalului de activitate al scolii prin notificarea in
procesul verbal pe care il incheie la terminarea programului, a tuturor
activitatilor din scoala ce nu fac parte din orarul scolar obisnuit al zilei.

Art.4. Profesorii de serviciu sunt ajutati de echipa elevilor de serviciu.

Art.S. Echipa de elevi de serviciu pe scoala este coordonata de dirigintii claselor
de serviciu si de directorul adjunct .

Art. 6. In fiecare clasi se organizeazi echipe de elevi de serviciu pe clasi. Elevii
de serviciu au sarcina de a mengine ordinea si disciplina in clasa pe timpul pauzelor si de
a asigura conditii de lucru adecvate pentru desfasurarea orelor: material didactic, creta,
curatenia tablei etc.

Art.7. Asigurarea curdteniei claselor intra si in obligatia elevilor; claselor ldsate in
dezordine la incheierea programului zilnic nu li se vor asigura serviciile de intretinere
din partea personalului din scoala.

Art. 8. Pentru asigurarea respectdrii Regulamentului scolar, pentru evitarea
producerii de striciciuni ale bunurilor materiale din scoald si pentru realizarea unui
climat civilizat in scoala, profesorii de serviciu impreuna cu elevii de serviciu, propun
dirigintilor si directorului sanctionarea elevilor care sdvarsesc urmatoarele abateri:

a) fumeaza 1n incinta scolii;

b) degradeaza instalatiile din grupurile sanitare sau nu respectd destinatia
grupurilor sanitare;

c) alearga zgomotos pe coridoare sau in clase, sar pe banci sau catedre;

d) trantesc pana la degradare usile;

e) degradeaza mobilierul prin jocuri brutale, zgarieturi, desene etc.;

f) se sprijind cu picioarele pe pereti si deterioreaza peretii cu inscriptii,
desene etc.;

g) degradeaza instalatiile electrice pe coridoare sau in clase (comutatoare,
prize, lampi, hidranti etc.), lovesc si distrug tablele de scris, mobilierul,
aparatele si instalatiile din laboratoare.

Cap. I1I. Sarcinile personalului didactic in scoala

Art.1. Realizarea orelor de predare la clasd, de pregatire pentru examene si
olimpiade precum si cele de recuperare.

Art.2. Pregatirea materialului didactic, a mijloacelor audio-vizuale, a aparatelor si
instrumentelor de lucru.

Art3. Pregatirea lucrdrilor practice (experiente, demonstratii, lucrdri de
laborator).

Art.4. Evaluarea nivelului de pregatire al elevilor.
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Art.S. Participarea la activitatile catedrei metodice, ale consiliului profesorilor
clasei si ale consiliului profesoral al scolii.

Art.6. Organizarea si desfasurarea concursurilor si examenelor.

Art.7. Participarea la sedintele si activitatile consiliului de administratie, cand este
solicitat.

Art.8. Efectuarea tuturor atributiilor si sarcinilor ce-1 revin cand este profesor de
serviciu.

Art.9. Efectuarea tuturor atributiilor si sarcinilor ce-1 revin in calitate de diriginte.

Art.10. Participarea la activitatile comisiilor si colectivelor pe domenii si
probleme din care face parte prin atributiile prevazute in fisa postului sau, la care este
convocat de directorul scolii.

Art. 11. Sarcinile detaliate ale fiecdrui angajat al scolii sunt specificate in Fisa
postului, document care se elaboreaza pentru fiecare an scolar.

Cap. IV. Drepturile si indatoririle elevilor

Art.1. Drepturile elevilor se regasesc in Regulamentul De Organizare Si
Functionare A Unitdtilor De Invatimdnt Preuniversitar articolele 87-99.

Art.2. Flevii beneficiaza in scoald de asistentd medicald profilactica gratuita,
asigurata 1n cabinetul medical.

Art.3. La indatoririle elevilor precizate de Regulamentul De Organizare Si
Functionare A Unitatilor De Invdtamant Preuniversitar, articolele 100-104, se adauga si
urmatoarele obligatii, specifice LICEULUI TEHNOLOGIC Nr.2 Sighisoara:

a) la toate activitatile scolare finuta vestimentara si manifestarile
comportamentale ale elevilor trebuie sa se caracterizeze prin decenta si bun
simf;

b) elevii au obligatia sa prezinte Carnetul de elev, vizat "la z1 ", ori de céte
ori li se cere acest lucru de cétre persoanele autorizate din scoala: la intrarea
in scoala, la ore, la secretariat;

¢) evidenta prezentei elevilor se face la fiecare orda de curs, sau instruire
practicd, de catre profesori si se consemneaza in catalog la rubrica
obiectului de studiu respectiv; lunar dirigin{ii monitorizeaza absentele
elevilor inscrise 1n catalog (s1 comunica secretariatului numarul de absente);
d) elevii care nu se afld in clasa, la intrarea cadrului didactic, sunt
considerati absenti de la ora respectiva;

e) in cazuri bine motivate, elevii care intarzie pot cere permisiunea cadrului
didactic sa participe la ord; situatia respectiva, de Intarziere, se
consemneaza in catalog;

f) motivarea absentelor se face numai de cétre dirigintele clasei, pe baza
documentelor justificative, care pot fi:

- adeverintd medicald, emisa sau vizata de catre medicul scolar;
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- adeverintd emisd de catre unitatea scolarda, pentru actiuni in interesul
scolil ca: serviciu pe scoald, internat sau cantind, actiuni educative,
stiintifice sau cultural- sportive, etc;

- cerere scrisa a parintilor pentru rezolvarea unor situatii familiale
deosebite — in acest caz se pot motiva maxim 1 zi pe luna.

g) elevii datoreaza respect cadrelor didactice, personalului administrativ si

de serviciu, atat in scoala cat si in afara ei;

h) in incinta scolii este interzisa orice activitate de organizare si propaganda

politicd, sau de prozelitism religios sau cult precum si cele care incalca

normele generale de moralitate;

1) In cazul in care se propune de catre diriginte scaderea notei la purtare sub

7, acest fapt se aduce la cunostinta “Consiliului profesoral” prin raport

scris, Tnainte de inceperea lucrarilor “Consiliului profesoral”;

j) elevilor carora pe parcursul scolarizarii in unitatea noastra scolara le-a

fost scazutd nota la purtare li se va comunica in scris aceastd masurd

parintilor sau tutorelui legal.

Cap. V. Recompense pentru elevi

Art. 1. La capitolul VI, sectiunea a 5-a, privitoare la recompensarea elevilor, din
Regulamentul De Organizare Si Functionare A Unitdtilor De Invitamant
Preuniversitar, se adaugd pentru elevii Liceului Tehnologic Nr.2 Sighisoara si
urmatoarea prevedere:

“LA INCHEIEREA FIECARUI AN SCOLAR SEFII DE PROMOTIE VOR FI
INSCRISI IN "CARTEA DE ONOARE A SCOLII" .

Cap. VI. Sanctiuni aplicate elevilor scolii

Art.1. Sanctiunile care se aplicd elevilor scolii sunt cele prevazute in
Regulamentul de organizare §i functionare a unitatilor de invatamadnt preuniversitar,
capitolul VI, sectiunea a 6-a, Art. 108. Reproducem continutul Art. 108:

Art.108. (1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in
vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea
acestora.

(2) Sanctiunile care se pot aplica elevilor sunt urmatoarele :

a) observatia individuala;

b) mustrare in fata clasei si/sau in fata consiliului clasei/consiliului profesoral;

C) mustrare scrisa;

d) retragerea temporara sau definitiva a bursei;

e) eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile;

f) mutarea disciplinara la o clasa paralels;
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g) mutarea disciplinard la o altd unitate de invatdmant, cu acceptul conducerii
unitatii primitoare;
h) preavizul de exmatriculare;
1) exmatricularea
La acestea se adaugd urmadtoarele sanctiuni specifice Liceului Tehnologic Nr.2
Sighisoara:
a) se instituie sanctiunea "munca in folosul colectivitatii" a carei aplicare o
poate decide dirigintele sau directorul;
b) elevilor care nu se conformeaza prezentului Regulament li se vor convoca
de urgenta parintii la scoala de catre diriginti sau directori;
c¢) in conformitate cu legea 349/2002, elevii care fumeaza in incinta scolii,
sau la o distantda mai mica de 50 de metri de scoala vor fi sanctionati de catre
dirigintele clasei, conform hotararii luate la nivel de clasa.
d) in cazul in care urmeaza a fi aplicatd una din sanctiunile prevazute de Art.
108, literele d; e; f; sau h din Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamdnt preuniversitar, este obligatorie Instiintarea
prealabila a parintilor in scris, inainte de intrunirea “Consiliului profesoral”
care urmeaza a aplica sanctiunea.

Cap. VIL intretinerea bazei materiale a scolii

Art.1. Orice deteriorari cauzate de uzura naturald a obiectelor scolii se
consemneaza in Caietul administratorului de catre persoana care a constatat
stricaciunea. Administratorul scolii este obligat ca in termenul cel mai scurt posibil sa ia
masuri de remediere, si sa consemneze data si modul de rezolvare a problemei.

Mentiondm ca la punctul de paza al unitatii se afla Caietul administratorului.

Art.2. Pe culoarele scolii, la grupurile sanitare si anexe, de pastrarea si
integritatea bunurilor colective raspund elevii claselor de la etajul respectiv.

Art.3. Pagubele materiale produse in laboratoare, cabinete sau alte sdli, diferite de
salile de clasa, vor fi suportate de catre elevii vinovati carora li se va scddea si nota la
purtare cu 2-3 puncte. Se considerd pagube materiale inclusiv deteriorarile soft sau
virusdrile produse in retelele de calculatoare din cabinetele de informatica. Decizia cu
privire la scaderea notei la purtare se ia de catre directorul scolii la propunerea
profesorului cu care se desfasoara activitatile in aceste spatii sau a laborantului care
raspunde de pastrarea si intretinerea acestor bunuri. In cazul in care elevii vinovati de
aceste distrugeri sau stricdciuni nu sunt descoperiti, consecintele vor fi suportate de catre
intreg colectivul de elevi care a desfasurat activitatea in spatiul de Tnvatamant respectiv.

Art4. In clase, elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii vor plati toate
lucrarile necesare reparatiilor. Nota la purtare a celor in cauzd va fi diminuata
proportional cu gravitatea faptei. In cazul in care vinovatul nu se cunoaste, de
stricaciunile provocate raspunde material clasa intreaga.
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Art5. In vederea recuperirii pagubelor mentionate la articolele 2 - 4, din
prezentul capitol, administratorul scolii va intocmi, Tmpreuna cu dirigintii elevilor de la
care se recupereazd pagubele, un proces verbal de imputare. Decizia de imputare
apartine directorului, iar serviciul financiar-contabil, impreuna cu dirigintele (dirigintii),
asigurd Incasarea banilor.

Art.6. La fiecare inceput/sfarsit de an scolar, silile de clasa se vor preda/prelua cu
proces verbal de catre diriginte/administrator.
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Cap. VIII. Managementul scolii

Art.1. In scoali se constituie urmatoarele organisme de conducere si colective de
lucru:

a) Consiliul profesoral, care functioneaza conform capitolului I11, sectiunea 3 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

b) Consiliul de administratie, care functioneaza conform capitolului III, sectiunea
4 din Regulamentul de organizare i functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

c¢) Catedrele/comisiile metodice in urmatoarea alcatuire:

01) Comisia metodica “Limba si comunicare”;
02) Comisia metodica “Matematica si stiinte”;
03) Comisia metodica “Om si societate™;

04) Comisia metodica ”Tehnologii”;

05) Comisia metodica a dirigintilor.

Toate colectivele de catedra functioneaza conform prevederilor din capitolul III,
sectiunea a 5-a din Regulamentul De Organizare Si Functionare A Unitatilor De
Invatamant Preuniversitar.

d) Consiliile claselor care functioneaza in conformitate cu prevederile sectiunii a
6-a din Regulamentul De Organizare Si Functionare A Unitdtilor De Invatimant
Preuniversitar .

e) Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii a cdrei conducere operativa este
asigurata de un coordonator desemnat de director;

f) Comisia de elaborare a orarului coordonata de un responsabil numit prin decizie
de director;

g) Comisia de organizare a serviciului pe scoald coordonatd de un responsabil
numit prin decizie de director;

h) Comisia pentru Proiecte si Programe Educative, coordonatd de consilierul
educativ;

1) Comisia de SSM si1 P.S.I. coordonatd de un responsabil numit prin decizie de
director

j) Comisia de Aparare Civild coordonatd de un responsabil numit prin decizie de
director.

k) Comisia de acordare a burselor, coordonatd de un responsabil numit prin
decizie de director;

1) Comisia de formare continua, coordonata de un responsabil numit prin decizie
de director;

Fiecare comisie metodica cat si comisiile de la aliniatele f-j, din prezentul capitol,
isi stabileste programul si atributiile membrilor sdi prin planul de munca propriu.
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Cap. IX. Consiliul reprezentativ al parintilor

Art.1. Comitetele de parinti se organizeaza pe clase iar Consiliul reprezentativ al
parintilor la nivel de scoala.

Art.2. Comitetele de parinti si Consiliul reprezentativ al parintilor isi desfasoara
activitatea conform cu prevederile sectiunilor a 2-a si a 3-a din capitolul X din
Regulamentul De Organizare Si Functionare A Unitdtilor De Invitamant
Preuniversitar.

Art.3. Directorul scolii convoaca adunarea generald pe scoala a parintilor la care
participa presedintii comitetelor de parinti ai fiecdrei clase. Adunarea generald a
parintilor alege Consiliul Reprezentativ al Parintilor.

Art4. Consiliul Reprezentativ al Parintilor este coordonat si indrumat de cétre
directorul adjunct al scolii si de consilierul educativ.

Art.5. Comitetele de parinti pot adopta hotarari, prin vot deschis, cu acordul
majoritatii membrilor lor.

Art.6. Comitetele de parinti pe clase se Intrunesc ori de cate ori este nevoie.
Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoala, se intruneste semestrial.

Art.7. Activitatea financiard a comitetelor de parinti este reglementatd de
prezentul regulament si1 de dispozitiile financiar-contabile in vigoare.

Art.8. Comitetele de parinti ale claselor si Consiliul reprezentantilor parintilor pot
realiza venituri proprii prin organizarea, in colaborare cu scoala, a unor manifestari
cultural artistice, sportive, turistice, sau din donatii si sponsorizari ale parintilor, sau ale
unor persoane fizice sau juridice din tara si strainatate.

Donarea sumelor de bani de catre parin{i in vederea constituirii fondurilor
mentionate este benevola si in cuantumul stabilit de catre donatori.

Art.9. Veniturile realizate se utilizeaza conform hotararii Comitetului de parinti
respectiv a Consiliului reprezentantilor parintilor, pentru:

a) acordarea de premii elevilor care s-au distins la concursurile nationale si
internationale pe discipline de studiu, sportive sau artistice, sau celor care
au avut o atitudine civica deosebita;

b) organizarea de tabere si excursii in tara sau straindtate pentru elevii cu
rezultate de exceptie la: Invatatura, activitati sportive sau artistice sau
pentru cei care provin din familii cu venituri modeste si au o situatie buna
la invatatura;

¢) sprijinirea financiara a altor activitati extracurriculare;

d) modernizarea si dezvoltarea bazei materiale si didactice a unitatii de
invatamant;

e) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii
cu situatie materiala precara;

10
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f) alte activitdti care privesc bunul mers al scolii, activitdfi curriculare,
educative etc.

Art.10. Fondurile realizate de comitetele de parinti si de Consiliul
reprezentantilor parintilor vor fi 1inregistrate conform normelor in vigoare. La
gestionarea fondurilor se va tine seama de urmatoarele:

a) sumele realizate se consemneaza intr-un proces verbal, semnat de
presedintele, secretarul si casierul comitetului sau consiliului, in care
se mentioneaza: actiunea organizata, cheltuielile si venitul net;

b) evidenta operatiillor de incasdri si plagi se tine cu ajutorul
registrului de casd. In acelasi scop se mai utilizeaza: registrul de
procese verbale, chitanta fiscald, actele justificative pentru
cheltuielile efectuate;

c) circulatia fondurilor banesti se face numai prin intermediul
comitetelor de parinti sau Consiliului reprezentantilor parintilor;

d) Platile se fac cu aprobarea comitetelor sau a Consiliului
reprezentantilor pdrintilor si se justifica cu acte oficiale: facturi,
bonuri, chitante si altele, potrivit normelor financiare;

e) obiectele de inventar si materialele procurate din fondurile
comitetelor de parin{i sau obtinute prin donatii se predau unitdtii de
invatamant pe baza de proces verbal, in care se vor mentiona
caracteristicile obiectului si vor fi trecute in evidentele scolii, potrivit
reglementarilor in vigoare;

Art.11. Directorul adjunct poate solicita bilunar Consiliului Reprezentantilor
Parintilor aprobarea utilizarii unor fonduri banesti pentru necesitatile ivite.

Art.12. Comitetele de parinti prezinta raportul asupra activitdtii financiare in
adundrile generale ale parintilor, la inceputul fiecarui an scolar; Consiliul
reprezentantilor pdrintilor prezintd raportul asupra activitdtii financiare in adunarea
generald a parintilor, la inceputul fiecarui an scolar.

Art.13. Conducerea scolii are obligatia sa asigure condifii corespunzatoare
desfasurarii activitatii comitetelor de parinti si Consiliului reprezentantilor parintilor.

Cap. X. Regulamentul de functionare al Consiliului elevilor

Art.1. La nivelul scolii se constituie Consiliul elevilor format din reprezentantii
elevilor desemnati de fiecare clasd. Consiliul se constituie in prima luna a fiecarui an
scolar.

Art.2. In sedinta de constituire a Consiliului elevilor membrii sii aleg Biroul
permanent al consiliului elevilor format din 6 membri: presedinte, vicepresedinte,
secretar, Avocatul Elevilor, responsabil cu activitatile extracurriculare si responsabilul
cu activitatile cultural-sportive dintre care 5 au drept de vot, secretarul fiind membru
fara drept de vot.

Art.3. Activitatea consiliului este sprijinitd de un profesor - consilierul educativ.

I1
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Artd4. Consiliul elevilor se intruneste semestrial iar Biroul permanent, la
solicitarea presedintelui, de cate ori este nevoie.

Art.5. In sedinta de constituire, Consiliul elevilor isi desemneaza reprezentantul
in Consiliul de administratie al scolii.

Art.6. Consiliul elevilor si Biroul permanent au urmatoarele atributii:

a) sprijind conducerea unitatii de invatdmant in realizarea obiectivelor
privind instructia si educatia elevilor;

b) sprijind clasa sau scoala in organizarea si desfasurarea activitatilor
extracurriculare in general si de petrecere a timpului liber in mod cat mai
util si placut, in special;

c) sprijind dirigintii in activitatea de imbunatatire a frecventer;

d) sprijind conducerea scolii In organizarea si desfasurarea activitatilor de
consiliere si orientare socio-profesionala sau de integrare sociald a
absolventilor;

e) 1a inifiative si se implicd Tn Tmbunatatirea conditiilor de studiu si viata
din scoala;

f) atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau
materiale, sa sustind programe de modernizare a instructiei, educatiei si
bazei materiale din scoala.

Art.7. Consiliul elevilor §i Biroul permanent pot realiza venituri proprii prin
organizarea, in colaborare cu scoala, a unor manifestari cultural - artistice, sportive,
turistice, sau din donatii i sponsorizari din partea unor persoane fizice sau juridice din
tara si strainatate.

Art.8. Veniturile realizate se utilizeaza conform hotararii Biroului permanent

pentru:

a) acordarea de premii elevilor care s-au distins la concursurile nationale
sau internationale pe discipline de studiu, sportive sau artistice, sau celor
care au avut o atitudine civica deosebita;

b) organizarea de tabere si excursii in fard si straindtate pentru elevii cu
rezultate de exceptie la: Invataturd, activitati sportive sau artistice sau
pentru cet care provin din familii cu venituri modeste, i au o situatie buna
la invatatura;

¢) sprijinirea financiara a altor activitati extracurriculare;

d) modernizarea si dezvoltarea bazei materiale si didactice a unitatii de
invatamant;

e) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii
cu situatie

materiald precara;

f) alte activitati care privesc bunul mers al scolii, activitdfi curriculare,
educative etc.

12
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Art.9. Fondurile realizate de Consiliul elevilor si Biroul permanent vor fi
inregistrate conform normelor in vigoare. La gestionarea fondurilor se va {ine seama de
urmatoarele:

a) sumele realizate se consemneaza intr-un proces verbal, semnat de
presedintele, secretarul si casierul Biroului permanent, in care se
mentioneaza: actiunea organizata, cheltuielile si venitul net;

b) evidenta operatiunilor de incasari si plati se tine cu ajutorul registrului de
casa. In acelasi scop se mai utilizeaza: registrul de procese verbale, chitanta
fiscald, actele justificative pentru cheltuielile efectuate;

c) circulatia fondurilor banesti se face numai prin intermediul Biroului
permanent;

d) platile se fac cu aprobarea Biroului permanent §i se justificd cu acte
oficiale: facturi, bonuri, chitante si altele, potrivit normelor financiare;

e) obiectele de inventar s1 materialele procurate din fondurile Consiliului
elevilor sau obtinute prin donatii se predau unitatii de Invatdmant pe baza
de proces verbal, in care se vor mentiona caracteristicile obiectului si vor fi
trecute in evidentele scolii, potrivit reglementarilor in vigoare;

f) fondurile banesti se pastreaza si administreaza prin unitatile C.E.C. sau
bancare, cu respectarea regulamentului operatiunilor de casa.

Art.10. Biroul permanent prezinta raportul asupra activitatii financiare in sedinta
Consiliului elevilor, 1a inceputul fiecarui an scolar.

Art.11. Conducerea scolii are obligatia sa asigure conditii corespunzatoare
desfasurarii activitatii Consiliului elevilor.

Cap. XI. Dispozitii finale

Art.1. Scoala va centraliza si clasifica optiunile elevilor si va constitui nominal
clasele si grupele de elevi pe care le va afisa cu o zi Tnaintea inceperii anului scolar.

Art.2. Scoala nu raspunde de obiectele personale ale elevilor.

Art.3. Biblioteca scolii functioneazda in conformitate cu Regulamentul de
organizare si functionare a bibliotecilor gcolare.

Art.4. Capitolele si prevederile din Regulamentul De Organizare Si Functionare
A Unitatilor De Invitamant Preuniversitar De Stat care nu sunt mentionate in acest
Regulament de ordine interioara se aplica intocmai asa cum sunt stipulate in
documentul respectiv.

Art.S. Capitolele si prevederile din Statutul personalului didactic s1 Codul muncii
care nu sunt mentionate in acest Regulament de ordine interioara se aplica intocmai asa
cum sunt stipulate in documentul respectiv.

Art.6. Prezentul regulament se aplicd incepand cu 12.09.2012, ca urmare a
aprobarii sale de catre Consiliul profesoral din 12.09.2012 si se va prezenta tuturor
elevilor spre luare la cunostinta in prima ord de dirigentie;

13
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Art.7. Prezentul regulament va fi prezentat parintilor cu ocazia primei sedinte cu
parintii.

Art. 8. Anexele 1, 2, referitoare la atributiile profesorului de serviciu si ale
elevului de serviciu, fac parte integranta din prezentul regulament.

DIRECTOR
Prof. Malancravean Ovidiu
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ANEXE

ANEXA 1.
ATRIBUTIILE Profesorului de serviciu pe scoala

ATRIBUTII GENERALE

1. Prezenta obligatorie in scoald conform planificarii aprobate de conducerea
scolit;

2. Laintrarea in serviciu se ia nota de cele inscrise in procesele verbale intocmite
de catre profesorul de serviciu anterior;

3. Asigura securitatea elevilor pe durata pauzelor;

4. Mentinerea permanenta a legaturii cu conducerea scolii, cu dirigintii, cu
maistrii instructori si cu administratorul scolii;

5. Este obligatorie informarea conducerii scolii in legatura cu toate problemele
aparute, solutionate sau nu;

6. Sa fie exigent si autoritar In serviciu;

7. Sa fie la curent cu toate problemele scolii pentru a informa orice organ de
control;

8. Asigura securitatea cataloagelor si a altor documente din sala profesorala;

9. Controleaza starea de curatenie si respectarea normelor de igiend din scoala;

ATRIBUTII SPECIFICE

Sa supravegheze activitatea elevilor de serviciu pe scoald;

Sa urmadreasca regimul de economisire a energiei electrice §i a apei;

Sa inchida cataloagele dupa terminarea cursurilor;

Sa controleze prezenta profesorilor si sd asigure suplinirea celor absenti prin

realizarea unui program de suplinire aprobat de director;

5. Sa urmareasca modul cum este intrefinuta curatenia pe coridoare si in grupurile
sociale;

6. Sa urmareasca punctualitatea profesorilor imediat dupa ce se suna de intrare
respectiv iesire de la ore,

7. Saia masuri de sanctionare a elevilor care nu respecta Regulamentul de Ordine
Interioara;

8. Raspunde de mobilizarea cadrelor didactice la actiunile organizate in ziua in
care este de serviciu urmarind semnarea convocatorului si a notelor telefonice;

9. Sa consemneze in registrul de procese verbale absolut toate problemele ivite in
timpul serviciului;

10.Da relatii parintilor despre situatia la invatatura a elevilor in cazul in care

dirigintele nu se afla in scoald;

el
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ANEXA 2.
ATRIBUTIILE Elevului de serviciu

1. Serviciul pe scoald este organizat cu elevii claselor a X-a si a XI-a.

2. Graficul elevilor de serviciu pe scoala trebuie sa fie afisat la loc vizibil.

Elevii vor fi informati din timp 1in legatura cu graficul stabilit pentru a retine

data cand sunt planificati sa efectueze serviciul pe scoala.

Serviciul pe scoald se desfasoara zilnic intre orele 7 0_14%.

Zilnic se va efectua serviciul pe scoald de catre lelev.

Elevul va sta la intrarea principala.

Va fi prezent la scoald la ora 7°°in tinutd decenti si se va comporta civilizat.

Va anunta prin sonerie inceperea si terminarea fiecarei ore de curs , urmarind

ca 1n timpul orelor siin pauze sa fie ordine si disciplina pe coridoarele scolii.

9. Va lua legdtura si va colabora cu cadrele didactice de serviciu din acea zi
s1 va anunta toate evenimentele deosebite care au loc in scoala pe parcursul
serviciului.

10. Va stinge luminile de pe holuri in timpul orelor si le va aprinde in timpul
pauzelor daca este necesar.

11. Nu va parasi locul serviciului decat pentru a transmite unele dispozitii sau
mesaje speciale.

12. Va saluta si se va adresa in mod civilizat personalului scolii si persoanelor
straine care intra in scoala.

13. Persoanele straine vor fi legitimate si datele din cartea de identitate sau
buletin inregistrate intr-un registru special (respectiv nume, prenume, seria i
nr. C.I. sau B.1., ora, motivul).

14. Accesul persoanelor straine in scoald va avea loc numaiin pauza elevilor
pe intrarea principald sau in locul special amenajat.

15. Elevul de serviciu va insoti orice persoana strdind care are  de rezolvat
probleme in scoald, dar numai dupa ce au fost inregistrate datele din C.I. sau
B.I. in registru si numai cu permisiunea profesorului de serviciu.

16. Va interzice elevilor sa circule pe intrarea principala.

17. Va semnala cadrelor didactice de serviciu eventualele deteriorari ale bunurilor
din inventarul scolii §i autorii acestora de serviciu pe scoala.

18. Varaspunde, alaturi de cadrele didactice de serviciu din ziua respectiva, de
buna desfasurare a programului scolar, de securitatea documentelor scolare,
supraveghind afluenta persoanelor straine.

et

Nk
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ANEXA 3 ]
CODUL DE CONDUITA AL ELEVULUI

Respectarea regulamentului in vigoare;

Respectarea ROFUIP;

Tinuta decenta in concordanta cu climatul educativ;

Folosirea unui limbaj adecvat varstei elevului;

Atitudinea respectuoasa fata de personalul scolii;

Frecventa obligatorie la cursuri;

Elevii trebuie sa participe la toate activitatile scolii;

Obligatia de a circula doar prin locurile permise elevilor;

. Interzicerea aducerii persoanelor straine in scoala;

10 Pastrarea curateniei in scoald(cladirile scolii,alei,terenuri de sport);

11.Asumarea faptelor savarsite;

12.Interdictia de a fuma,a consuma alcool,droguri sau alte substante
halucinogene;

13.0Obligatia de a respecta orarul scolii;

14.0bligatia de a avea manualele scolare;

15.0bligatia de a purta carnetul de elev si legitimatia vizata pentru anul scolar in
curs;

16.0bligatia de a informa parintii in legatura cu situatia scolara;

17.Anuntarea eventualelor incidente dirigintilor si conducerii scolii;

18.Parasirea incintei scolii dupa orele de curs;

19.Scdderea notei la purtare cu 1 punct la acumularea a 10 absente nemotivate;

20.Indeplinirea sarcinilor ce revin elevilor de serviciu pe clasa si pe scoal;

21.Este interzisa folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs;

22.Este interzisd aducerea armelor albe sau a altor materiale contondente in
scoald;

23.1n zilele de eliminare din scoald elevii vor efectua 3 zile de munci in folosul
scolii;

24 Respectarea normelor de protectie a muncii, de sandtate i securitate in munca

si cele privitoare la situatii de urgenta si protectie civila.

VPN L AW~
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ANEXA 4
CODUL ETIC AL PROFESORULUI

1. Cadrele didactice au obligatia de a cunoaste si respecta prevederile
normativelor, metodologiilor si programelor in vigoare.

2. intreg personalul didactic are obligatia de a cunoaste si de a aplica Tn mod
adecvat teoriile moderne ale invatarii, in vederea construirii unui demers didactic
centrat pe elev in scopul dezvoltarii sale.

3. Evaluarea cunostintelor,abilitatilor si competentelor elevilor se va face periodic,
ritmic $1 printr-o varietate de mijloace folosite cu obiectivitate si corectitudine,
acestora (inteligenta,imaginatie,spirit critic,sensibilitate). Profesorii trebuie sa
informeze elevii despre modalitatile si criteriile de evaluare pe care le va aplica.
4. Profesorii au obligatia de a comunica cu familiile elevilor in mod periodic si de
cate ori este necesar.

5. Modalitatea de adresare,atat catre colegi cat si catre elevi si parinti,trebuie sa fie
civilizata si sd vadeasca respect si infelegere pentru interlocutor.

6. Cadrele didactice au urmatoarele obligatii:

a) sa aiba o tinuta vestimentara decenta;

b) sa aiba un comportament civilizat bazat pe colegialitate si respect fatd de

elevi;

c) sa nu foloseasca expresii jignitoare la adresa elevilor, parintilor si colegilor;

d) sd nu vina la program sub influenta bauturilor alcoolice;

e) sa aiba telefoanele mobile inchise in timpul orelor de curs;

f) sa informeze conducerea scolii i organele abilitate in cazul producerii unui
eveniment de naturd sa puna in pericol siguranta persoanelor si securitatea
bunurilor aflate in scoala.

I8
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ANEXA §
ASIGURAREA PROTECTIEI SECURITATII SI SIGURANTEI ELEVILOR,
PERSONALULUI DIDACTIC SI DIDACTIC AUXILIAR

1. Securitatea si siguranta elevilor, personalului didactic/didactic auxilar si nedidactic
este asiguratd prin urmatoarele masuri:
« Intrarea 1n scoala este securizata prin prezenta agentului de paza, profesorului si
elevului de serviciu;
o Activitatea ce se desfdsoard in scoald este in permanentd supravegheatd cu camere
video.
« O firma de protectie si paza asigura, la sfarsit de saptdmana paza tuturor spatiilor
unitatii de Invatdmant.
2. In cadrul Liceului Tehnologic nr. 2 sunt interzise:
« detinerea si utilizarea diferitelor materiale inflamabile si explozive;
« orice act de violentd care sa punad in pericol securitatea si siguranta elevilor si
personalului angajat;
« orice activitate sau comportament care perturba procesul instructiv-educativ al
Liceului Tehnologic nr. 2 sau produce panica in randul elevilor si al cadrelor didactice;
« patrunderea persoanelor straine in incinta liceului;
3. Accesul in Liceul Tehnologic nr. 2 se va realiza astfel:
« accesul elevilor se face pe baza de carnet de elev;
« accesul reprezentantilor institutiilor publice si a altor colaboratori se va face doar
dupa legitimarea si identificarea acestora;
« accesul elevilor in laboratoare, cabinete, ateliere si sala de sport se face numai in
prezenta profesorului de la clasa.

Prevenirea accidentelor de circulatie/protectia muncii

In cadrul orelor de dirigentie se vor dezbate teme pe probleme de circulatie,
securitate a muncii, comportament n caz de dezastre, calamitati. Fiecare elev trebuie sa
cunoasca planul de evacuare al cladirii ce va fi afisat la fiecare nivel, trebuie sa participe
la exercitiile de evacuare in caz de necesitate, organizate periodic. In cabinete si
laboratoare vor fi efectuate periodic instructaje de protectia muncii si PSI pe baza de
semnaturd, pe care elevii au obligatia sa le respecte.
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ANEXA 6

PROCEDURA DE INTERVENTIE iN CAZUL UNOR EVENIMENTE
PRODUSE IN INCINTA UNITATII DE INVATAMANT SAU iN ZONA
ADIACENTA ACESTEIA, PANA LA SOSIREA FORTELOR DE ORDINE

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA
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PROCEDURA

de interventie in cazul unor evenimente produse in incinta unitatii de invitamant
sau in zona adiacentd acesteia, pana la sosirea fortelor de ordine

SCOP:
a) Stabilirea unui set unitar de reguli In ce priveste reactia cadrelor didactice sau a personalului

auxiliar din cadrul scolilor in unele cazuri ce presupun interventia fortelor de ordine (Politie,
Jandarmerie, Politia Locala);

b) Stabilirea responsabilitatilor privind implementarea i aplicarea acestei proceduri in unitatile de
invatamant din judetul Mures;

DOMENIU:
Procedura se aplicd de catre cadrele didactice §i nedidactice din unitétile de invatdméant

preuniversitar, care sunt sesizati sau care se autosesizeazi cu privire la sdvérgirea unor evenimente
care presupun interventia fortelor de ordine in incinta sau in zona adiacenta unitatii de invatdmant.
Tipuri de evenimente pentru care se pune in aplicare Procedura:
- incidente 1n care sunt implicate diferite persoane (elevi, profesori, vizitatori sau persoane
strdine etc.): agresiuni fizice, scandaluri, incélcari ale ordinii i linistii publice, amenintari;
- in cazul producerii unor fapte de naturd penald sau contraventionald sau in cazul in care
exista indicii ca astfel de fapte sunt posibil s& se produci;
- in toate situatiile in care se presupune cd interventia fortelor de ordine va elimina sau va
diminua riscul producerii unor evenimente deosebite sau care ar putea avea un impact
negativ asupra desfdsurarii normale a procesului de invitamant;

REFERINTE NORMATIVE:

a) Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §1 protectia persoanelor;

b) Hotérarea nr. 1010/2004 pentru aprobarea normelor metodologice §i a documentelor previzute
de Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor i protectia persoanelor;

c) Ordinul MECT nr. 1409/2007 cu privire la aprobarea Strategiei Ministerului Educatiei,
Cercetirii §1 Timeretului, pentru reducerea fenomenului de violentd in unitatile de invitdmant
preuniversitar; '

d) Regulamentul de Organizare si Functionare al unitatii de invatimant unde are loc evenimentul;

e) Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de invatimant, modificati si
completatd prin Legea 29/2010;

f) Legea 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului;

g) Sistemul Cadru de asigurare a protectiei unitatilor gcolare, a sigurantei elevilor §i a personalului
didactic In jadetul Mures, nr. 10964 din 06.07.2010 — Institutia Prefectului Judetului Mures;

h) Acordul Cadru de colaborare privind asigurarea climatului de siguranta publicd in incinta §i in
zona adiacentd unitétilor de invatdmant in anul gcolar (elaborat gi implementat
in colaborare de catre IPJ Mures si 1$J Mures);

i) Fisa postului agentului de paza sau a personalului care are atributii pe linie de pazi in unitatea
de invatamant;

DESCRIEREA PROCEDURII:
Interventia la evenimente produse in incinta sau in zona adiacentd scolilor este procedura prin

care personalul didactic sau nedidactic al unitdtilor de invitdmant intervin pentru limitarea
pericolului in care se afld persoane si/sau bunuri, pentru restabilirea regulilor ori pentru sesizarea
fortelor de ordine competente sa intervina.




Zona adiacentd unitdtilor de invatimant este suprafata de teren situatd in afara curtii interioare,
incluzand perimetrul scolii §i cdile de acces colaterale arterelor principale de circulatie rutierd sau
pietonala.

REGULI DE INTERVENTIE pentru personalul didactic san nedidactic din cadrul
unitatilor de invatimant:
A) In cazurile in care se constati necesitatea interventiei de urgenti a fortelor de ordine:
- deplasarea In cel mai scurt timp la locul evenimentului;
la locul evenimentului se va realiza o scurtd analizi a situatiei:
o dacd existd un eveniment (dacd se confirm);
o fapta comisd §i urmdrile ei, dacd sunt victime ce necesitd ingrijiri medicale;
o dacd se confirmd necesitatea interventiei fortelor de ordine, in regim de urgents;

- se vor lua mdsuri ce vizeazd Incetarea actiunii violente §i apelarea serviciilor de urgenti:
ambulantd, politie, prin Sistemul National Unic Apeluri de Urgenta 112;

- dacd sunt implicate un numar mare de persoane, se va solicita interventia unui numar mai
mare de forte (jandarmerie, politie locald),

- se vor lua misuri de acordare a primului ajutor victimelor, solicitdnd sprijinul conducerii
unitdtii de invatdmant, a personalului de pazd sau a altor elevi si profesori;

- se iau masuri de indepartare a elevilor care nu sunt implicati in eveniment si care deranjeazi
luarea masurilor; Pentru aceasta se va folosi un ton autoritar dar firi a adresa cuvinte
jignitoare sau amenintari. Pe cat posibil se vor realiza fotografii ale grupului de persoane
implicate in eveniment, surprinzind cu prioritate autorii agresiunii, in cazul in care acestia ar
reusi sa fugd si nu ar fi cunoscuti/recunoscuti de elevi;

- vor fi retinute pe loc persoanele sau elevii care au fost martori la comiterea evenimentului si
care pot da relatii despre ceea ce s-a intdmpla in scopul efectudirii cercetirilor de citre
echipele de interventie;

- se va acorda sprijinul necesar fortelor de ordine care intervin;

- se vor lua masuri pentru anuntarea politistului responsabil de siguranta unititii de
invatamant; , :

- va fi consemnat evenimentul in Fisa de eveniment din Registrul special constituit;

B) In cazurile in care se constati ci nu este necesari interventia de urgenta a fortelor de

ordine <
- deplasarea in cel mai scurt timp la locul evenimentului;

la locul evenimentului se va realiza o scurtd analizi a situatiei:

o dacd existd un eveniment (daca se confirma);
o fapta comisa §i urmdrile ei, dacd sunt pagube materiale sau victime;

- se vor lu» misuri ce vizeazd incetarea actiunii ce ar putea constitui un risc pentru persoane
sau bunuri;

- se vor lua masuri de anuntare a conducerii unitétii de invatimant, a personalului de pazi sau
a altor profesori;

- se iau masuri de Iindepartare a elevilor care nu sunt implicati in eveniment si care deranjeazi
lvarea masurilor; Pentru aceasta se va folosi un ton autoritar dar firi a adresa cuvinte
jignitoare sau amenintari.

- vor fi retinute pe loc persoanele sau elevii care au fost martori la comiterea evenimentului si
care pot da relatii despre ceea ce s-a intdmplat In scopul efectudrii cercetérilor ulterioare;

- se vor lua masuri pentru anunfarea politistului responsabil de siguranta unititii de
invatamant;

- va fi consemnat evenimentul in Fisa de eveniment din Registrul special constituit;



